Zatacznik do zarzadzenia nr BSM.0151.1.2020 z dnia 31.01.2020 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Stare Miasto
im. prof. Joanny Papuziriskiej.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI PUBLICZNE] GMINY STARE MIASTO IM. PROF.
JOANNY PAPUZINSKIEJ.

Biblioteka Publiczna Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny Papuziniskiej jest samorzgdowa bibliotekg
publiczng, ktéra w sposéb dogodny zapewnia mieszkaricom gminy Stare Miasto dostep do
materiatéw i ustug bibliotecznych.

Biblioteka umozliwia réwniez korzystanie ze zbiordw i ustug bibliotecznych innym zainteresowanym,
nie posiadajgcym statusu mieszkarica gminy Stare Miasto tj. nie posiadajgcym zameldowania na
pobyt staty lub czasowy na terenie gminy Stare Miasto.

Biblioteka Publiczna Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny Papuziriskiej zwana dalej Biblioteka
gromadzi i udostepnia literature naukowg i popularnonaukowa ze wszystkich dziedzin wiedzy,
literature piekng, zbiory multimedialne i czasopisma. Zbiory udostepniane s3 w Wypozyczalni
i Czytelni biblioteki gtéwnej oraz w Filiach bibliotecznych w Liscu Wielkim i w Modle Krolewskiej.
Ze zbioréw moina korzysta¢ na miejscu, poprzez wypozyczenia indywidualne na zewnatrz oraz
wypoziyczenia miedzybiblioteczne. Z udostepnionego oprogramowania i baz danych oraz z dostepu
do Internetu mozna korzystaé¢ na wyznaczonych stanowiskach komputerowych.

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Prawo korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny
Papuziniskiej ma charakter powszechny i odbywa sie zgodnie z zasadami i warunkami korzystania
okreslonymi niniejszym regulaminem.

2. Ze zbiorow i ustug Biblioteki moga korzystac:

a/ osoby fizyczne,
b/ inne biblioteki publiczne.

§ 2. Warunki korzystania

1. Warunkiem korzystania ze zhioréw Biblioteki jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej
otrzymywanej przy wypetnieniu karty zapisu. Czytelnikiem Biblioteki zostaje osoba, ktora
zarejestruje sie w jednej z filii bibliotecznych lub w Bibliotece gtéwnej. Rejestracji Czytelnika
dokonuje sie po weryfikacji jego tozsamosci. Karte zapisu wypetnia sig raz otrzymujac kartg
biblioteczna.

2. Karte biblioteczng wydaje sie na podstawie:

a/ aktualnego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem oraz numerem PESEL, /w przypadku gdy adres
zamieszkania nie jest podany w dokumencie, nalezy wskazac go, sktadajac oswiadczenie/,
obcokrajowcy okazujg paszport, karte statego lub czasowego pobytu, w przypadku oséb
niepetnoletnich za dokument tozsamoéci uznaje sig tez legitymacjg szkolna,

b/ wypetnionej karty zapisu ze zobowigzaniem do przestrzegania Regulaminu korzystania z

Biblioteki, zwanego dalej Regulaminem,



¢/ osoby niepetnoletnie zapisywane s do Biblioteki w obecnosci rodzica lub opiekuna prawnego,
ktéry sktada pisemne o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za zobowigzania czytelnika
niepetnoletniego w stosunku do Biblioteki.

d/ po zapisaniu sie uzytkownik otrzymuje bezptatnie karte biblioteczng, ktéra wazna jest na
biezacy okres trwania danego roku kalendarzowego i moze by¢ prolongowana na kolejny rok.

e/ z karty korzysta tylko osoba bedaca jej wtascicielem.

d/ w przypadku zagubienia karty bibliotecznej nalezy zgtosi¢ bezzwtocznie ten fakt
bibliotekarzowi, szkody powstate na skutek tego zaniedbania obcigzg wiasciciela karty.

Za powtdrne wydanie karty bibliotecznej pobierana jest optata w wysokosci 30 ztotych.

e/ Za posrednictwem konta Czytelnika na stronie www.bibliotekastaremiasto.pl po zalogowaniu
mozna zamawiac, prolongowac lub rezerwowac materiaty biblioteczne.

. Czytelnik zobowigzany jest do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania i/ lub adresu do korespondencji. W przypadku braku takiego powiadomienia
przyjmuje sie, iz miejsce zamieszkania i adres do korespondencji znajdujacy sig w dokumentacji
Czytelnika jest aktualny.

. Dane osobowe czytelnika wykorzystywane sg do celdw statutowych biblioteki i podlegaja
ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

. W zwiazku z obowigzywaniem Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, niniejszym informujemy:
Administratorem Paristwa danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy Stare Miasto im.
prof. Joanny Papuziriskiej w Starym Miescie z siedzibg w Starym Miescie, ul. Gtowna 16, 62-571
Stare Miasto, wpisana do rejestru kultury gminy Stare Miasto nr 1/2002

. Inspektor ochrony danych w Bibliotece Publicznej Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny
Papuzinskiej jest dostepny pod adresem e-mailowym: inspektor@osdidk.pl lub telefonicznie pod
numerem telefonu: 531 641 425

. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa /Ustawa o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., Ustawa z dnia 25 paZdziernika 1991
r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r.
o statystyce publicznej/ oraz na podstawie udzielonej zgody.

. Dane osobowe przetwarzane sg w celach:

a/ zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbiorow,

b/ dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych,

¢/ prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki,

d/ w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq wytacznie na podstawie
wczeéniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

. Administrator danych osobowych moze przetwarzac nastgpujace dane:

a/ imie i nazwisko,

b/ pesel,

¢/ adres zamieszkania,

d/ nr telefonu,

e/ adres e-mail,

f/ nr karty bibliotecznej.

10.Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i obstugi w Bibliotece.



11.W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 8 odbiorcami danych
osobowych moga by¢ podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw podpisanych z Bibliotekg
Publiczng Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny Papuziriskiej przetwarzaja dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest Biblioteka Publiczna Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny
Papuzinskiej.

12.Dane osobowe przechowywane bedg przez okres korzystania z Biblioteki jednak nie dtuzej niz 5
lat od korica roku, w ktorym ostatni raz wypoizyczono ksigzke oraz dla oséb korzystajacych
z czytelni 5 lat od daty uptywu waznosci karty.

13.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych uzytkownikowi przystugujg nastepujace
uprawnienia:

a/ prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b/ prawo do zadania sprostowania /poprawienia/ danych osobowych, w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,

¢/ prawo do 7adania usuniecia danych osobowych /tzw. prawo do bycia zapomnianym/,

d/ prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e/ prawo do przenoszenia danych,

f/ prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych,

g/ prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

14.W przypadku uzyskania informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Bibliotece Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

15.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty
automatycznemu profilowaniu.

16.Administrator danych nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do parstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

§ 3. Wypozyczenie

1. Zbiory Biblioteki gtéwnej i filii bibliotecznych wypozyczane s3 bezpfatnie. Uzytkownik moze
dokonaé osobistego, telefonicznego czy internetowego zamdwienia potrzebnej ksigzki.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres 4 tygodni.

3. Termin wypozyczenia mozna przedtuzy¢ przed uptywem terminu zwrotu na kolejne 2 tygodnie
osobiscie lub telefonicznie, jesli na wypozyczong ksigzke nie ma rezerwacji.

4. Przed wyjéciem z wypozyczalni czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢ stan swojego konta oraz zgtosic
ewentualne watpliwosci.

5. Rezerwacja zaméwionej ksigzki trwa 7 dni od terminu jej zwrotu przez poprzedniego uzytkownika,
nastepnie automatycznie wygasa.

6. Wypozyczajac dany tytut uzytkownik otrzymuje ustng informacjg o terminie zwrotu wypozyczonej
pozycji i zobowigzany jest podanej daty zwrotu dotrzymac.

7. Na proébe czytelnika biblioteka moze sprowadzi¢ w miarg mozliwosci ksiazki z innych bibliotek
w kraju w ramach wypozyczer miedzybibliotecznych. Wszelkie materialy otrzymane w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane s jedynie na miejscu w bibliotece.



§ 4. Przetrzymanie ksigzek

1. Za przekroczenie terminu wypozyczonych ksigzek pobierana kara wynosi 0,1 zt dziennie za kazdq
ksigzke.

2. Za wystanie upomnienia pobiera sie opfate w wysokosci 3,00 zt. /przewiduje sig wystanie
trzykrotnego upomnienia/.Wysoko$¢ optat moze ulec zmianie w przypadku zmiany cen ustug
pocztowych.

3. Jezeli czytelnik mimo upomnienn wystanych przez biblioteke, odmawia zwrotu ksigzki lub
uiszczenia naleznych opfat, biblioteka dochodzi swoich roszczer zgodnie z przepisami prawa.

4. Czytelnik jest zobowigzany zwrdcié zbiory w terminie, niezaleinie od tego, czy otrzymat
upomnienie. Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominana czytelnikowi o przekroczonym
terminie zwrotu wypozyczonych zbioréw. Pisemne upomnienie jest tylko informacja dla czytelnika
o0 tym, ze zostaly naruszone warunki korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

5. Po uptywie ustalonego terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych kara naliczana jest
automatycznie.

6. Bibliotekarz za pisemng zgodg Dyrektora moze obnizy¢ wysokos¢ optaty za przetrzymanie ksigzek
z przyczyn zawinionych przez jednostke /awaria systemu, zamknigcie lub skrocenie godzin
otwarcia placowki/.

7. Jezeli wypoiyczone zbiory nie zostang zwrdcone biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen
korzystajac z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sadowej.

8. Jezeli czytelnik nie zwraca ksigzek w terminie, nie reaguje na upomnienia, bibliotekarz ma prawo
zablokowa¢ konto czytelnika. Blokada konta nastepuje we wszystkich placowkach Biblioteki
Publicznej Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny Papuziriskiej na terenie gminy Stare Miasto.
Dotyczy to réwniez czytelnikow, ktorzy zwrécg ksigzki, a uchylajg sie od zaptacenia kar
regulaminowych.

§ 5. Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek

17.Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych mu materiatow
bibliotecznych.

18.Czytelnik w chwili wypozyczania lub udostepniania mu materiatéw bibliotecznych /ksigzek,
czasopism, audiobokéw/ powinien zwrdci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia
nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi. Powinny zosta¢c one odnotowane w systemie
komputerowym lub na karcie danego zbioru.

19.Zabrania sie niszczenia udostepnionych materiatéw bibliotecznych, w tym takze przez
podkreslenia tekstu i nanoszenia uwag na marginesach.

20.Za szkody wynikte z zagubienia uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych [ksigzek,
audiobokéw, czasopism oraz dotgczonych do nich dodatkéw/ odpowiada czytelnik.

21.W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatow bibliotecznych nalezy:
a/ odkupi¢ identyczny egzemplarz tego samego lub nowszego wydania
b/ w razie niemoznosci kupna uzytkownik zaptaci stosowng kwotg odszkodowania za zagubienie
lub zniszczenie w wysokosci rzeczywistej rynkowej wartosci lub wartosci antykwarycznej w
uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki.
¢/ zaptaci¢ koszt naprawy ksigzki przez introligatora w uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki



§ 6. Postanowienia korficowe
. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

. We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki, z ktérych korzystajg czytelnicy obowigzuje zakaz
palenia tytoniu, spozywania positkéw, napojéw oraz uzywania telefonéw komaérkowych.

. Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia zbiorow
i urzadzen.

. Obowiazkiem kazdego uzytkownika Biblioteki jest przestrzeganie niniejszego Regulaminu.

. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisdéw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, aw
szczegdlnie drastycznych przypadkach, na state pozbawiony prawa korzystania ze zbiorow i
ustug Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Rozstrzyganie kwestii szczeg6towych /spornych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu
nalezy do kompetencji Dyrektora Biblioteki.

Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnicy mogg wpisywac¢ do Ksigzki Skarg
i Wnioskow.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas Biblioteke Gtéwng oraz filie lub
ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji
zbioréw lub innych waznych przyczyn.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Stare Miasto im. prof.
Joanny Papuziriskiej moze ulec zmianie, a informacje na ten temat bedg dostgpne na stronie
internetowej Biblioteki Publicznej Gminy Stare Miasto im. prof. Joanny Papuziriskiej.

10. Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikow s3 umieszczane na stronie internetowej Biblioteki

www. bibliotekastaremiasto.pl

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego i inne przepisy powszechnie obowigzujace.

12. Regulamin obowigzuje od dnia 31.01.2020 r.
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